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1. 用户登录 

1. 用户输入网址：http://kt.shsports.cn，进入系统登录页面，点击一网通办

登录。 

 

2. 点击后跳转至一网通办登录页，点击登录按钮。 

 

3. 在一网通办页面，通过手机一网通办 APP 扫描二维码，即可登录。 
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4. 扫码完成后，网页会自动跳转至系统首页。 
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2. 个人用户 

2.1. 个人管理 

 功能概述 

个人管理页面包括关联单位、项目申报、专家申报等功能。 

2.1.1. 关联单位 

 功能概述 

登录成功后，个人用户首先需要关联单位（如未关联单位，无法提交项目申报

及专家申报内容）。 

 操作步骤 

1. 点击个人管理-关联单位-立即申请，进入关联单位申请表页面。 

 

2. 在此页面输入并选择需要关联的单位名称，点击保存按钮即可关联（若无法找

到需要关联的单位名称，请联系相关单位在本系统注册）。 
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3. 保存成功后，可以在单位管理页面查看到所关联的单位，此时的状态为待审批。 

 

4. 单位审批通过后，需要在操作选项下将单位设为默认。 

 

5. 设为默认后，可进行项目申报及专家申请。 
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6. 解除关联：个人用户可对单位解除关联，解除后不可再进行项目申报（正在项

目申报流程中不能解除关联）。 

 

2.1.2. 专家申报 

 功能概述 

个人申请成为专家，经批准后成为上海市体育科技项目专家库专家。 

 操作步骤 

1. 点击个人管理-专家申报-立即申请，进入专家信息登记表页面。 
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2. 填写专家信息登记表。 

 

3. 若内容未填写完整，可点击保存按钮暂时存储。 

 

4. 保存后，在个人管理-科技专家页面找到暂存的内容。 
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 删除：删除所填写的内容。 

 编辑：继续填写还未完成的内容。 

 查看：查看所填写的内容。 

5. 当填写完整以后，点击提交按钮即可完成提交，等待单位管理账户审批（提交

前请先关联单位，并设为默认）。 

 

6. 当审批通过以后，在审批状态下看到体育局通过，并在左侧列表看到专家工作

台，此时专家已加入上海市体育科技项目专家库。 
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2.2. 项目申报 

 功能概述 

个人用户填写项目申报内容。 

 操作步骤 

1. 点击项目申报-立即申请，进入项目申报页面。（申报用户只能申请一个项目，

重复申报无法提交。若因误点提交而无法申报，请联系单位管理员进行驳回重

新填报） 

 

2. 在项目申报填写页面，点击上一步、下一步或直接点击序号，可以对（①申报

人基本情况、②目的意义与国内外情况、③主要研究内容、方法、关键技术、

④完成的可行性介绍、⑤计划进度、⑥经费预算、⑦经费安排、⑧上传附件）

相关内容进行跳转并填写。图片内容请转为 PDF 格式后，以附件形式上传。 

 
 返回：点击后，当前页面内容将不被保存，请谨慎选择。 
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 暂存：点击后，将暂时保存页面内容，保存后可在项目管理中查看并重新编辑。 

 提交：请确认所有内容填写无误后，点击提交按钮到单位审核。 

3. 在第⑧项上传附件，点击上传文件，选择需要上传的文件（仅支持 pdf格式）。 

 

4. 上传成功后，附件类型的选择需注意： 

 
1） 专家推荐信：在项目申报-查看详情-是否需要专家推荐选项，若要求“是”，则必须上

传专家推荐信才能提交，未选择会提示“请上传专家推荐信”。 

2） 伦理审查附件：在④完成的可行性介绍选项下“是否涉及伦理审查”，若选择“是”，则

必须上传伦理审查附件才能提交，未选择会提示“请上传伦理审查附件”。 

3） 其他：在申报内容填写时，图片无法显示，要将图片以附件形式上传。 
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2.3. 项目管理 

 功能概述 

项目管理可以对填报的项目查看、编辑、立项通过后的任务书申请，以及查看

当前项目的状态。 

 操作步骤 

1. 点击个人工作台-项目管理，可以查看到已保存或提交的项目申报信息。 

 
 查看：查看项目申报所填写内容。 

 编辑：编辑未提交的项目申报内容，可以重新暂存和提交。 

 删除：删除未提交的项目申报内容。 

2. 项目提交后，等待下一步单位审核通过。详细审批流程可在“查看-⑧附件上

传-审批信息”下查看到完整流程和审批意见。 
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3. 若提交的项目被驳回，可在项目管理下查看驳回原因，重新编辑并提交。 
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2.4. 任务书管理 

 功能概述 

申报项目已通过立项后，可填写任务书申请。 

 操作步骤 

1. 点击个人工作台-项目管理，查看对应申报项目并填写任务书。 

 

2. 点击填写任务书，进入任务书填写页面。系统会自动将项目申报内容带入，可

编辑修改，并按要求下载和上传附件。 

 
 返回：点击后，当前页面内容将不被保存，请谨慎选择。 

 保存：保存所填写的任务书。 

3. 任务书保存后，在任务书管理下可查看已保存的任务书信息。 
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 编辑任务书：重新编辑任务书。 

 查看：查看所填写的任务书。 

 删除：删除当前的任务书。删除后，再次填写需在项目管理下找到“填写任务书”。 

4. 发起结项通知后，在任务书管理查看到状态开启结项，并可以填写延期申请和

结项报告。 
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2.5. 结项管理 

 功能概述 

项目在期限内完成，填写结项报告。 

 操作步骤 

1. 点击个人工作台-任务书管理，可填写结项报告。 

 

2. 在结项报告里，对内容进行填写。 

 
 返回：点击后，当前页面内容将不被保存，请谨慎选择。 

 保存：对当前填写的内容保存，保存后在结项管理下查看。 

 提交：对填写的内容提交审核，提交后在结项管理下查看。 

3. 点击个人工作台-结项管理，可以查看到保存或提交的结项报告内容。 
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 编辑结项报告：编辑未提交或被驳回的结项报告并提交。 

 查看：查看结项报告内容。 

 删除：删除未提交的结项报告。删除后若重新填写，需要在任务书管理下填写结项报

告重新填写。 

4. 结项报告提交后，等待下一步审核，通过后完成结项。详细审批流程可在“查

看-③经费预算-审批信息”下查看到完整流程和审批意见。结项完成以后可下

载结项证明和指导文件。 

 

5. 当结项完成，可查看到状态局同意结项，项目流程全部完成。 
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2.6. 结项延期管理 

 功能概述 

若申报项目无法在期限内完成，需要申请延期的，应填写延期申请。 

 操作步骤 

1. 点击个人工作台-任务书管理-填写延期申请，可以填写延期申请表。 

 

2. 在延期申请表内，输入申报人基本情况，上传延期申请附件。 

 

 上传附件：上传 pdf 格式的附件。 

 保存：对当前填写的内容进行保存，保存后在结项延期管理下查看。 

 提交：对填写的内容进行提交审核，提交后到结项延期管理下查看。 

3. 点击个人工作台-延期结项管理，可以查看到刚才保存或提交的延期申请。 
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 编辑延期报告：编辑保存的延期报告内容。 

 查看：查看延期报告内容。 

 删除：删除所编写的延期报告。删除后若重新填写，需要在任务书管理下填写延期申

请重新填写。 

4. 延期报告提交后，等待审批。若通过，则完成延期结项流程（若需要填写结项

报告，需在任务书管理进行填写）。 

 

3. 专家用户 

3.1. 立项评审评分 

 功能概述 

专家进入立项评审界面后，请仔细阅读保密协议，并点击我已阅读。 

 操作流程 

1. 点击专家工作台-立项评审评分，看到需要评分的项目内容，并进行评分。 

  查看：查看审阅项目申报内容。 

  评分：在专家评审意见表下按照描述对每一项进行打分，分值范围需小于每项的总分，

并给出评审专家建议。 
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 保存：可将评分保存，方便审阅修改。 

 提交：提交单个项目，输入手机验证码后即可提交。 

2. 当所有项目评分完成，点击提交按钮。 

3. 选择需要提交的评分项，点击确认。在弹出的页面中输入手机验证码，即完成

立项评审。 

3.2. 结项评审评分 

 功能概述 

结项评审评分是将结项报告下发到专家，并进行打分。 

 操作流程 

1. 点击专家工作台-结项评审评分，可以看到需要评分项目并进行评分。 

  查看：查看结项报告的内容。 

  评分：在专家评审意见表下按照描述对每一项进行打分，分值范围需小于每项的总分。 

 保存：可将评分不提交暂时保存，方便审阅修改。 

 提交：将评分提交（提交后不可修改）。 

2. 项目完成提交以后，可查看评分结果。 

 

 


